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Vous étes en formation au GRETA GEPS.

Vous trouverez dans ce livret toutes les informations qui vous sont nécessaires pour
connaitre et bien utiliser le PGle Ressources:

1. Présentation
2. Fonctionnement
3. Services offerts
4. Réglement intérieur du Pble Ressources.

Vous pouvez faire appel a 'animateur pour toute information complémentaire.
N’hésitez pas a solliciter son aide pour vous guider dans votre travail au Péle Ressources :

- Orientation vers les différents documents
- Recherche documentaire

- Méthode de travalil

- Utilisation du matériel

Le POle Ressources se veut un lieu d’échange : si vous avez des informations susceptibles
d’'intéresser d’autres stagiaires, communiquez-les a l'animateur. Faites-lui part de vos
suggestions ou inscrivez-les sur le classeur des remarques prévu a cet effet.

L'animateur espére que la fréquentation du Pdle Ressources facilitera votre parcours de
formation et répondra a vos attentes.

Modalité d’acces :

= Sur rendez-vous auprés de l'animateur ou bien auprés du coordonnateur/de la
coordonnatrice de votre formation.
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1. PRESENTATION

Le pdle ressources est :

e Un espace de convivialite et de decouverte
e Un lieu d’échange ouvert
sur I'environnement professionnel
e Un dispositif souple adapté a votre rythme

C’est aussi un lieu de :

e Documentation et information dans les secteurs :

= Electrotechnique
= Energétique

e Auto-formation dans les domaines scientifiques :

- Positionnement
: Remise a Niveau
- Apprentissage

: Méthodologie
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2. FONCTIONNEMENT

ETAT DES PRESENCES AU POLE RESSOURCES

Les plages horaires du pdle nécessitent, comme toute séquence de formation, votre
signature sur la feuille d’émargement. Nous comptons également sur vous pour
remplir la fiche d’évaluation a I'issue de votre séance de travail.

PERMANENCE
L'accueil au Pble Ressources est assuré par I'animateur.

Adressez-vous a lui pour toutes les questions concernant le fonctionnement du pole , la
documentation, I'acces aux différentes ressources, la recherche d’'information.

UTILISATION DES RESSOURCES
- Les documents sont consultables uniquement sur place.
- Pour travailler sur un poste informatique, il est nécessaire de réserver votre place.

MODALITES DE RESERVATION
Inscription au moyen de la fiche de réservation (présente dans ce livret)
au moins une semaine a l'avance

= Sur rendez-vous aupres de lanimateur ou bien aupres du
coordonnateur/de la coordonnatrice de votre formation
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3.LES SERVICES OFFERTS

» Un travail a votre rythme, en autonomie

Le P6le Ressources vous permet de travailler & votre rythme, en autonomie :

A avec la prescription d’un formateur pour approfondir un élément précis de
votre formation

ou

A sans prescription et vous organisez votre travail en bénéficiant d’un
conseil méthodologique ou pédagogique pour le choix des outils de travail
(livres, revues, vidéo, logiciel,...)

» Des activités diversifiées

» Lire la presse et les revues spécialisées
- S'initier a la recherche d’'information
- Elaborer des dossiers a theme (s)

= S’initier a Internet et a la Bureautique
- Découvrir les technologies d’information et de communication
- Se former en ligne

= S’informer sur les droits et les démarches en formation d’adultes

= Travailler sur son projet professionnel
- Préparer sa recherche de stage et d’'emploi
- S'informer sur les secteurs d’'activité et les métiers

= Travailler en autoformation
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» Des ressources adaptées depuis I’entrée du CAP jusqu’au BTS

Les ressources a votre disposition dans les domaines suivants :
v Electrotechnique
v Energétique
v Mathématiques
v Sciences

Les documents sont prétés pour la durée de la séance. Vous ne pouvez pas les emporter.
Par lintermédiaire de l'animateur, vous pouvez également avoir acces aux banques de

données externes et internes (mise en réseau des différents Centres de Ressources de
'Education Nationale, Internet, ...).

Toutes les ressources pédagogiques auxquelles vous pouvez accéder en autonomie sont
recensées dans un catalogue a votre disposition dans le péle.

» Un site Internet
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http://prfc.scola.ac-paris.fr/PRI/PRI_Accueil.php
» des postes informatiques connectés a Internet haut débit

Pour travailler sur un poste informatique, il est nécessaire de réserver votre place.
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4. REGLEMENT INTERIEUR DU CENTRE DE RESSOURCES

v’ Le reéglement intérieur du GRETA GEPS est disponible au pdle ressources.

v Pour votre confort et une bonne utilisation des ressources, nous vous rappelons gu'il est
formellement interdit de : fumer, boire, manger, téléphoner (portables, messageries) au sein
du péle.

v’ Evitez de parler trop fort si vous travaillez en petit groupe.

v En fin de séance, ce que vous avez utilisé au pble ressources doit étre rangé.
Si vous oubliez 'emplacement d’un livre ou d’'un dossier, demandez conseil a I'animateur.

v' En ce qui concerne les ordinateurs,
- les consignes données pour l'ouverture et la fermeture des ordinateurs doivent étre
respectées ;
- il est interdit de modifier la configuration des ordinateurs et des logiciels.
Toute initiative doit étre soumise a I'approbation de I'animateur du pble ressources.

v’ Lors de l'utilisation d’Internet,

La visite de sites a caractére pornographique et discriminatoire est interdite. Le
téléchargement de logiciels est également interdit.

« Toute représentation ou reproduction intégrale, ou partielle, faite sans le consentement de
lauteur ou de ses ayants droit ou ayants cause est fllicite. »

(art. L 122-4 du Code de la propriété intellectuelle)

Nous vous remercions de votre compréhension.

Jar bien pris connalssance du reglement intérieur
Signature accompagnee des mentions « Lu et approuveé »
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& Vos Notes
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FICHE NAVETTE DE RESERVATION DU POLE RESSOURCES
A transmettre a votre coordonnatrice

Date Horaires Nom, prénom | Formation | Disciplines/thémes i | Ressources
suivie travailler a consulter
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